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Heb jij een hele lijst aan taken en vind je het moeilijk om de beste volgorde te
bedenken? Deze takenplanner gaat je beslist helpen hierbij.

Schrijf al je taken op in het schema, de volgorde maakt niet uit

Vergelijk taak A met taak B, Welke is belangrijker? 
Schrijf die letter in het vakje in het bovenste schema
Vergelijk taak A met taak C, taak B met taak C etc. 
Schrijf ook die letters in de vakjes

Tel alle A-tjes bij elkaar op
Schrijf het totaal van de letter A in het vakje bij TOTAAL
Tel ook alle B's op, de C's  t/m alle J's 
Schrijf het totaal van die letters in de bijbehorende vakjes bij TOTAAL

Schrijf vervolgens de taak met de hoogste score (het grootste getal) bij punt 1 in
het onderste schema, de taak met de op een-na-grootste getal bij punt 2 etc. 

Nu heb je de beste volgorde van je taken bepaald

N.B. soms krijgen taken evenveel punten. Doe dan de taak waar je de minste tijd
mee kwijt bent als eerste.

T A K E N  P L A N N E R ?

I N FO@EVENW ICHT IGWONEN .NL

WWW.EVENW ICHT IGWONEN .NL

2 www.evenwichtigwonen.nl   info@evenwichtigwonen.nl



VOORBEELD

VOORBEELD

VOORBEELD

I N FO@EVENW ICHT IGWONEN .NL

WWW.EVENW ICHT IGWONEN .NL

3 www.evenwichtigwonen.nl   info@evenwichtigwonen.nl



4 www.evenwichtigwonen.nl   info@evenwichtigwonen.nl



5 www.evenwichtigwonen.nl   info@evenwichtigwonen.nl


